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Modulo Secretaria

O objetivo do moédulo Secretaria € organizar e gerenciar as atividades administrativas da Igreja. Sendo assim, este modulo
permite estruturar todo o setor de cadastro e documentagéo, ou seja, permite que vocé monitore e organize os registros de membros,
congregados, obreiros, pastores, igrejas, distritos/setores, congregacdes e departamentos de forma sistémica e visual. A gestdo da
Secretaria € obter informacgdes claras para apresentar dados e estatisticas da Instituicdo.

Descricao sucinta dos recursos disponivel no Menu Secretaria:

Secretaria > | Cadastros de Membros

ek TR Permite registrar e gerenciar informagdes pessoais e espirituais dos
adastros de Membros membros da igreja, como nome, endereco, batismo, entre outros.

Ordenacoes Ministerias . L L.
: Ordenacoes Ministeriais

Gerencia informacbes de pastores, diaconos, missionarios e outros
Cadastro Geral - Pescoas lideres que foram ordenados.

Manutencdo de Enderegos

Manutencao de Enderecos
Atualiza e organiza os enderegos cadastrados, seja de membros ou
Carta de Recomendacgdo igrejas, garantindo dados atualizados.

Carta de Transferéncia Cadastro Geral - Pessoas
Centraliza o cadastro de todas as pessoas envolvidas na igreja,
sejam membros, visitantes ou funcionarios.

Emissdo de Credenciais

Certificados >

Apresentacao de Crian¢as | Emissio de Credenciais

Cria documentos ou carteiras para identificar ministros, lideres e

Batismo em Aguas membros com fung¢des especificas.

Casamento Carta de Recomendacio
Ministerial Gera documentos recomendando membros para outras igrejas ou
cidades.
Presencas em Eventos Carta de Transferéncia

Facilita a transferéncia formal de membros entre igrejas, emitindo

Departamentos da Igreja ; ~ -
documentos com mformagoes necessarias.

Congregacdes ~ .
; 9_’ e Apresentacao de Criancas
Distritos e ou Setores Criacao de certificados para cerimbnias de apresentagdo de criangas
Igrejas Evangélicas na igreja.
. Batismo em Aguas
Relatorios do Cadastro de Enderegos Gera certificados para membros que foram batizados.
Casamento
Permite criar certificados para casamentos realizados na igreja.
Ministerial

Certificados relacionados a ordenacao ou reconhecimento de ministros.
Presencas em Eventos
Registra a frequéncia dos membros em eventos, cultos, congressos ou encontros da igreja.

Departamentos da Igreja

Organiza os diferentes departamentos e ministérios da igreja, como louvor, missdes, jovens, mulheres, entre outros.
Congregacoes

Permite gerenciar informagdes de congregacgdes ligadas a igreja principal.

Distritos e ou Setores
Ajuda no gerenciamento de setores ou distritos que agrupam varias igrejas ou congregagoes.

Igrejas Evangélicas
Registra informagbes sobre igrejas parceiras ou afiliadas, incluindo dados de contato e localizagao.

Relatérios do Cadastro de Enderecos
Gera diversos Relatorios para analise e Estatistica Espiritual.

© 2001 — 2025 JébylWare Sistemas — Sistemas personalizados -www.wintechi.com.br




